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Accediendo al Sistema Orbis

Click 

Orbis BsF.



Indicar Usuario y Clave

En caso de que el sistema le

solicite cambio de clave,

ésta deberá tener comoésta deberá tener como

mínimo 6 caracteres y ser

diferente a las 10 claves

utilizadas anteriormente

para el Orbis.Click en

Aceptar



Ingreso al Sistema.



Seleccionar Compañía



Seleccionar Compañía y Sucursal



Seleccionar Módulo de Caja y Bancos.



Ingresar a procesos\cheques\mantenimiento.



Seleccionar Cuenta Bancaria por la cual

Realizará el pago.



No cambiar 

estas opciones

Seleccione la cuenta-banco requerida y 

haga click en emitir.



Seleccione el Beneficiario.

Puede localizar 

por Nombre



Escriba la Descripción del Pago a realizar.

Coloque el 

monto.



Haga click en Detalles.



Observará el detalle del pago a realizar.

Haga click en Aceptar.



Haga Click\Cheque.



Seleccione la cuenta por la cual saldrá

dicho pago.



Haga click en Imprimir



Observe que la información esté correcta

para proceder con la impresión.



Seleccione la impresora correspondiente

y haga click en aceptar.



FIN…FIN…
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